
アヴァンティカレッジで

OAセルフトレーニング
お仕事帰りやスキマ時間を有効活用！自主学習型のカリキュラムをご提供します。
アヴァンティカレッジのPCを使って、OAのスキルアップを目指してみませんか。

■お申込み・お問合せ■
アヴァンティカレッジ
東京都千代田区大手町2-2-1新大手町ビル6F
※大手町駅B3出口直結
東京駅丸の内北口より徒歩3分

受付時間：平日９：00～１８：00 
03-5299-6310 / a-college@avantistaff.com

■概 要

■カリキュラム ※全て自習形式、完全予約制です

※全コース、講師はおりません。
自習形式のため、機能や操作方法等のご質問はお受けできません。

※ご希望のコースを何度でも、ご自身のペースで受講いただけます。
※新型コロナウィルス感染症拡大の防止策として、以下の方針にて対応しております。
・入口にアルコール消毒液の設置、机・PCなど周辺環境の消毒徹底
・施設内での、マスク着用と食事禁止のお願い
・貸出用テキストの表面消毒および72時間の隔離

受講料 無料

テキスト 貸出（購入も可）

自習時間
予約制 平日 10:00～19:00
※1回のご利用は最大2時間まで

対象者 アヴァンティスタッフの登録スタッフの方

タイピングコース ・タイピングソフトを使用し入力練習

基礎コース
・Excel/Word/PowerPoint/Access
貸出用のマイクロソフトセミナーテキストを使用

応用コース
・Excel/Word/Access
貸出用のマイクロソフトセミナーテキストを使用

習練コース
・Excel/Word/PowerPoint
貸出用のドリルを使用

無料
6/1よりスタート！


